OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

na obsazeni pracovniho mista

UCETNIi - SPRAVCE ROZPOCTU — ADMINISTRATIVNi
PRACOVNIK/PRACOVNICE

Misto vvkonu prace: Obecni urad Pisarov, Pisarov 80, 789 91

Platové zarazeni: dle nafizeni viady €. 341/2017 Sb. o platovych pomérech

zameéstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
pfedpisu, a na zakladé dosazeného vzdélani a praxe (platova tfida 9 nebo
10) + osobni ohodnoceni po zapracovani.

Predpokladany termin nastupu: od 1.10.2026 /pfip. dle dohody/

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, zkuSebni doba v délce 3 mésicu,

uvazek 1,0.

Napln prace:

vedeni kompletniho ucetnictvi obce

spravce rozpoctu (sestavovani navrhu rozpoctu, provadéni
rozpoctovych opatfeni)

provadéni platebniho a zuctovaciho styku s bankami

evidence majetku

kompletni vykon personalni a mzdové agendy obce

danova agenda

agenda spravy bytového fondu

zpracovani statistickych vykaz

agenda spravy dotaci

legalizace a vidimace, evidence obyvatel, Czech Point, Zakladni
registry

spisova sluzba

agenda voleb

spravni ¢innosti v pusobnosti obecniho Ufadu (rueni trvalého pobytu)
zapisovatel/ka z jednani ZO

dalSi administrativni agendy obce

Od uchazec¢li pozadujeme:

SS/VOS/VS vzdélani ekonomického sméru, znalost podvojného
ucCetnictvi — VS ekonomického sméru, znalost a orientace v ucetni
legislativé v oblasti u€etnictvi, mezd a dani velkou vyhodou.

Znalost spravniho fadu — prokazani zvlastni odborné zpusobilosti,
podle vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti



ufednikd uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich
predpisu, nejpozdéji do 18 mésicu od nastupu.

« Vyhodou platné osvédceni o spinéni kvalifikace Partner a osvéd&eni
rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani nebo
pozmeénovani.

« Velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC, chut se ucit novym
vécem.

. Pedlivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost
tymové spoluprace.

« Opravnéni k fizeni motorovych vozidel skup. B vyhodou.

« Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
vék minimalné 18 let, zpUsobilost k pravnim ukonum, bezuhonnost.

Uchaze¢lim nabizime:

« 5 tydnl dovolené
« MozZnost ¢asteCné pruzné pracovni doby

« Moznost profesniho rastu (absolvovani profesnich a odbornych
Skoleni na naklady zaméstnavatele)

« Prace v pratelském kolektivu a pfijemném prostredi

Uchazec€ predlozi nasledujici doklady:

« Prihlasku (forma volna) obsahujici jméno, pfijmeni, titul, datum
a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, datum
a podpis zajemce.

. Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
cinnosti.

« Vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi 3 mésice.
« Ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.
« Telefonni a e-mailovy kontakt.

« Podepsané prohlaseni uchazece v tomto znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladd pro pfihlasku
do vybéroveho fizeni davam ve smyslu zakona €. 110/2019 Sb.,



0 ochrané osobnich udaju, v platném znéni, souhlas Kk jejich
Zzpracovani a uchovani.

Jmeéno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnoru¢ni podpis.

Pozadované doklady mohou uchazeci zasilat:

« pisemné na adresu: Obec Pisafov, Pisafov 80, 789 91 Stity,
nebo

« o0sobné na: Obecni ufad Pisarov, Pisafov 80 v ufednich
hodinach, pfipadné dle domluvy na tel Cisle 724187194

Pondéli 8:00 — 12:00 13:00 — 16:30
a
Streda 8:00 - 12:00 13:00 — 16:30.

Prihlasky v obalce musi byt viditelné oznaceny napisem:

»Vybérové fizeni — u€etni — spravce rozpoctu — administrativni
pracovnik/pracovnice®.

Lhuta pro podani prihlasky:
do 27.7.2026 do 16,30 hodin.

Zaslanim pisemné prihlaSky avSech dokladid nevznika uc€astnikovi
vybéroveého fizeni pravni narok na uzavieni pracovni smlouvy v navaznosti
na predmét vybérového fizeni. Pfipadné oznameni o vybrani vitéze
vybérového fizeni, bude pisemné doruceno pouze tomuto zadateli.

Obec Pisarov si vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit nebo prodlouzit toto
vybéroveé fizeni, pfipadné od néj odstoupit Ci toto vybérové fizeni zrusit.

V Pisafové dne 29. 6. 2026
Ing. Bofivoj David

starosta obce



