Vnitini smérnice obce OlSany pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

schvaleno zastupitelstvem obce OlSany dne 8.6.2026 usnesenim &. 33/1/9/2026

&L. 1 Uvodni ustanoveni

1. Predmétaucel

Tato smérnice stanovi zavazna interni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale
jen ,,WZMR“) obce OlSany. Cilem je zajistit hospodarné, efektivni a ucelné nakladani s verejnymi
prostfedky, transparentnost a rovné podminky soutéze pfi zachovani pfiméfené administrativni
narocnosti.
2.  Pravniramec
Smérnice vychazi zejména ze:
» zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen
~ZZVZ¥),
» zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd,
» zékona ¢.340/2015 Sb., o zvladtnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejhovani
téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen
~ZORS“), a
» zékona €. 320/2001 Sb., finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zédkon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
3. Vybérové fizeni

Vybérové fizeni je postup vedouci k zadani vefejné zakazky v oteviené nebo uzaviené vyzvé na zakladé
pisemné smlouvy/pisemné objednavky — mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli.

4. Druhyverejnych zakazek (8 14 a 1522ZVZ)

Verejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na sluzby
nebo vefejné zakazky na stavebni prace. Podrobnosti pro uréeni druhu vefejné zakazky stanovi § 14 a
1572VZ.

5. Predpokladana hodnota veiejné zakazky

Skutecnost, zda se bude jednat o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této
vefejné zakazky pred zahajenim vybérového fizeni. Pfed zahajenim vybérového fizeni i pfed pfimym
nakupem zadavatel stanovi pfedbéznou predpokladanou vysi penézitého zavazku (dale jen
"pfedpokladana hodnota*) vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky (bez DPH). Pri
stanovovani pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen postupovat podle pravidel
stanovenych v § 16 az 23 ZZVZ. Zadavatel je navazné pred uzavienim smlouvy povinen ovérit, ze
smluvni cena odpovida limitu pro VZMR.

Zadavatel je povinen dbat na to, aby pfi stanoveni pfedbézné pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky
nedoslo ke zdanlivému snizeni hodnoty vefejné zakazky na uroven verejné zakazky malého rozsahu
nezahrnutim vSech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek nebo jsou stejného druhu.

Na zakladé stanovené predbézné predpokladané hodnoty vefejné zakazky zadavatel rozhodne,
do jaké kategorie vefejna zakazka spada.
6. Stietzajmua
Vefejna zakazka nemUzZe byt zadana dodavateli, pokud by tim do$lo k situaci pfedstavujici stfet zajmu:
a) Nastala by situace, kdy zadjmy osob, které se podileji na prlibéhu zadévaciho fizeni, nebo maji nebo
by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost.
Zajmem se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch

zadavatele - napf. zadani vefejné zakazky rodinnym pfislusnikiim nebo spoleénostem, v nichZz ma
majetkovou Ucast zastupce zadavatele;

b) Podle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm0, ve znéni pozdé&jsich predpisl (Zadavatel nesmi
zadat vefejnou zakazku obchodni spolecnosti, ve které verejny funkcionar (Clen vlady nebo vedouci
jiného ustfedniho spravniho ufadu, v jehoZ &ele neni élen vlady) nebo jim ovlddana osoba vlastni
podil predstavujici alespori 25 % ucasti spoleénika v obchodni spoleénosti.).
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7. Zakaz zadanivefejné zakazky'

Zadavatel nesmi zadat vefejnou zakazku malého rozsahu dodavateli, na néhoz se vztahuji
tzv. individudlni mezinarodni sankce. Zadavatel si v nabidce vyZzada ¢estné prohlaseni o neexistenci
této skutecénosti.

8. Rozsah plsobnosti

Smérnice je zavazna pro starostu obce, zaméstnance povéfené zadavanim vefejnych zakazek
avSechny osoby podilejici se na procesu zadavani VZMR. V pfipadé VZMR kofinancovanych
z prostiedktl EU nebo narodnich dotaci maji pfednost pravidla poskytovatele dotace.

9. Zmény zavazku ze smlouvy (dodatky ke smlouvam / objednavkam) se fidi § 222 odst. 3 az 9 ZZVZ, jen
pokud celkové plnéni verejné zakazky pfesahne limity uvedené v ¢l. Il odst. 1.

CL Il Zakladni pojmy a zasady
1. Vefejna zakazka malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota (bez DPH)
k okamziku zadani (podpisu smlouvy/uzavieni objednavky) nepfesahne podle § 27 ZZVZ:

> 3000 000 Ké u dodavek nebo sluzeb,
> 9000 000 Ké u stavebnich praci.

2. Kategorie VZMR dle jeji predpokladané hodnoty pied vyhlasenim (bez DPH):
VZMR se rozliSuji podle vySe predbézné predpokladané hodnoty do kategorii dle nasledujici tabulky:

Kateg. |Dodavky & sluzby Stavebni prace Hlavnirezim

pfimé osloveni

A do 750.000 K¢ vcetné do 750.000 K¢ vcetné 1 dodavatele /
pfimy nakup
Uzaviena vyzva
B od 750.0017 K¢ do 3000 000 K¢& od 750.007 do 9 000 000 K¢& nebo oteviena
vyzva
3. Zasady zadavani (8 6 ZZVZ): transparentnost, nediskriminace, rovné zachazeni a pfimérenost.

Zadavatel vzdy dba na hospodarnost, efektivnost a GUéelnost (zasady 3E).
4, Odpovédné zadavani

Zadavatel m(zZe zohlednit vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky uplatnéni zasad socialné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci?.

5. Zadavatel

Verejnym zadavatelem je obec; ukony zadavatele provadi starosta nebo jim pisemné povérena/é
osobaly.

CL 1l Role a odpovédnosti

Faze Odpovédné osoby

Zadani, vyhlaseni,

. Starosta / povéfena osoba
komunikace

Hodnoceni nabidek —

kategorie B Hodnotici komise (min. 3 osoby)

' Stanovisko ,Dopad mezindrodnich sankci proti Rusku a Bélorusku do oblasti vefejnych zakazek“ (https://portal-vz.cz/wp-
content/uploads/2019/12/Dopad-sankc%C3%AD-proti-Rusku-a-B%C4%9Blorusku-do-oblasti-ve%C5%99ejn%C3%BDch-
zak%C3%A1zek-1.pdf), zejm. kapitola l.a) a V.

2 Pro uplatnéni zasad odpovédného zadavani miiZe zadavatel vyuZit vystupy Narodni strategie vefejného zadavani na: Ministerstvo pro
mistni rozvoj CR - Narodni strategie vefejného zadavani na novém webu
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https://portal-vz.cz/wp-content/uploads/2019/12/Dopad-sankc%C3%AD-proti-Rusku-a-B%C4%9Blorusku-do-oblasti-ve%C5%99ejn%C3%BDch-zak%C3%A1zek-1.pdf
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https://portal-vz.cz/wp-content/uploads/2019/12/Dopad-sankc%C3%AD-proti-Rusku-a-B%C4%9Blorusku-do-oblasti-ve%C5%99ejn%C3%BDch-zak%C3%A1zek-1.pdf
https://mmr.gov.cz/cs/microsites/nsvz/clanky/narodni-strategie-verejneho-zadavani-na-novem-webu
https://mmr.gov.cz/cs/microsites/nsvz/clanky/narodni-strategie-verejneho-zadavani-na-novem-webu

Schvaleni vysledku Zastupitelstvo obce

Podpis smlouvy Starosta (po schvaleni zastupitelstvem obce, je-li vyZadovano)

CL IV Postup u vefejnych zakazek kategorie A — pfimé zadani

1. Do 50 000 Ké (bez DPH) lze provést pfimy nakup (napf. platebni karta, e-shop) pfi dodrzeni zédsady
3E.

2. 50000 Ké - 750.000 K¢ (dodavky a sluzby) / 750.000 K¢ (stavebni prace)

»  Zadavatel oslovi min. 1 dodavatele (e-mail/objednavka) nebo vyuzije jiz dostupnou cenovou
nabidku.

»  Starosta/povérend osoba posoudinabidku —zda je cenav misté a ¢ase obvykl4, zda nabidka
spliiuje poZadavky, které zadavatel stanovil — napf. termin a zplsob dodani, zaruka,
technické parametry, technické listy, zda nedoslo ke stfetu zajma atd. (neni nutna komise).
V pfipadé, Ze nabidka nespliuje poZadavky zadavatele, miZe zadavatel vyzvat dodavatele
k doplnéni nabidky.

»  Uzavieni smlouvy Ci potvrzené prijeti objednavky.

» Doklady: vyzva/objednéavka, nabidka, uzaviena smlouva.

CL. V Postup u vefejnych zakazek kategorie B - uzaviena vyzva, oteviena vyzva

1. a) UzavfFena vyzva - vyzva min. 3 vhodnym dodavateliim (e-mail/datova schranka)
b) Oteviena vyzva - zvefejnéni vyzvy
Zadavatel uvefejni vyzvu na profil zadavatele; zadavatel mlzZe soutasné pisemné oslovit
min. 3 vhodné dodavatele.
2. Nalezitosti vyzvy:
identifikace zadavatele,
popis pfedmeétu véetné doby/terminu plnéni a mista,
pozadavky na kvalifikaci (pfiméfené), budou-li pozadovany,
lhdta pro podani nabidek,
zpUsob zpracovani nabidkové ceny,
zpUsob podani nabidky — forma (elektronické nebo listinné podani), misto,
moznost pozadat o dodatecné informace kvyzvé k podani nabidky — jakym zplsobem,
komu, do kdy, Lh(tu pro vyjadieni zadavatele,
informace o moznosti podat vyhradu proti vysledku vybérového fizeni — do kdy, komu, jakym
zplUsobem, nalezitosti,
» informace o moZnosti zrusit vybérové fizeni,
» informace o mozZnosti jednat s dodavateli o podanych nabidkach.

VVVVVYVYVYYYVY

A\

3. Lh(ta pro podéani nabidek: 2 10 kalendafnich dni od uvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele/odeslani
vyzvy.

Hodnotici komise - ¢lenové podepisi prohlaseni o neexistenci stfetu zajmUd a mléenlivosti.

5. Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provede komise; zpracuje se Protokol o otevirani,
posouzeni a hodnoceni nabidek. V pfipadé, Ze nabidka nespliiuje poZadavky zadavatele, mlzZe
zadavatel vyzvat dodavatele k doplnéni nebo objasnéni nabidky. Zadavatel miZe o podanych
nabidkach s dodavateli jednat jen, pokud si tuto moznost vyhradil ve vyzvé pro podani nabidky.
O pribéhu jednani s dodavateli a jeho vysledku vyhotovi zadavatel Zapis z jednani.

6. Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek® bude obsahovat minimalné:

a) seznam dorucenych nabidek, véetné identifikaénich Gdaj uc¢astnika,
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b) seznam Ucastnikd vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

c) seznam vylou¢enych dodavateld a zdGvodnéni jejich vylouceni, pokud byly néjaci dodavatelé
vylouceni,

d) popis zplisobu a odtvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomicka
vyhodnost nabidky,

e) uplatnénivyhrady a zplsob rozhodnuti o ni,

f) vysledek hodnoceni.

7. Zadavatel mlzZe vyloucit dodavatele z vybérového fizeni, pokud jeho nabidka nesplnila podminky
zadavatele uvedené ve vyzvé, doslo ke stfetu zajmaQ, plati zakaz zadani vefejné zakazky, dodavatel
neposkytuje zadavateli souéinnost s uzavienim smlouvy nebo nabidka obsahuje mimofadné nizkou
nabidkovou cenu.

8. Zadavatel nepfihlizi k nabidkam, pokud dodavatel podal vice nez 1 nabidku, nabidka byla podéana po
uplynuti Lhaty pro podani nabidek nebo nabidka byla podana jinym zplsobem, neZ stanovil
zadavatel. Zadavatel k nim pfistupuje, jako by nebyly podany (nevstupuji do posouzeni a hodnoceni
nabidek).

9. Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek s doporuc¢enim komise se predklada
zastupitelstvu obce jako podklad pro rozhodnuti.

10. Rozhodnuti zastupitelstva o vybéru nebo Rozhodnuti zastupitelstva o zruSeni vybérového
fizeni. Oznameni o vybéru dodavatele se uvefejni na profilu zadavatele, pfipadné odesle
ucastnikdm.

11. Oznameni o vybéru dodavatele
Oznameni o vybéru dodavatele bude obsahovat minimalné:

a) identifikaci zadavatele,

b) identifikaci vefejné zakazky,

c) seznam doruc¢enych nabidek, véetné identifikacnich Gdaji ucastnikd,

d) popis zplsobu a odtvodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem ekonomicka
vyhodnost nabidky,

e) vysledek hodnoceni.

12. Smlouva se uzaviré po rozhodnuti zastupitelstva o vybéru dodavatele.

CL VIl Mimoradné a zvlastni postupy

1. Dobrovolné uplatnéni podlimitniho rezimu
Pokud se predbézna predpokladana hodnota vefejné zakazky malého rozsahu blizi finanénim
limitdm pro vetejné zakazky malého rozsahu nebo pokud to schvali (rozhodne) zastupitelstvo, mize
obec zakazku zadat ve zjednoduseném podlimitnim fizeni dle § 53 ZZVZ.

2. Vyjimky
Jsou-li splnény podminky § 29 a § 30 ZZVZ nebo podminky pro vertikalni ¢i horizontalni spolupraci
dle § 11 a 1272ZVZ, mlze byt smlouva uzaviena pfimo s jednim dodavatelem.

Smlouva muze byt uzaviena pfimo s jednim dodavatelem u vefejnych zakazek, kdy z Casovych nebo
ekonomickych dlvodd neni moZné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v
pfipadech:

» vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavku energii,
» vefejnych zakazek na projektovou cinnost ve vystavbé - zpracovani projektové
dokumentace ve vSech stupnich v&. zajisténi inzenyrskych ¢innosti,
» vefejnych zakazek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.
Jsou-li splnény podminky § 63 aZ 66 (napf. krajni naléhavost, jediny dodavatel) mize byt vefejna
zakazka zadana pf¥imo jednomu dodavateli. Zadavatel vyhotovi zdQivodnéni postupu a zaloZi je do
spisu. Zadavatel je povinen dodrzet zasadu transparentnosti a pfiméfenosti a zasady 3E.

Mimoradné okolnosti
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Nastanou-li mimoradné okolnosti, kterymi se rozumi pfipady objektivni tisné a akutni nutnosti
odvratit hrozici Skodu nebo zamezit Skodé €i zmirnit Skodu na majetku zadavatele nebo v jeho
uzemnim_obvodu zplsobenych napf. povodnémi, mimofadnymi udalostmi, mize byt vefejna
zakazka zadana pfimo jednomu dodavateli. Vefejna zakdzka muzZe byt zadana pouze vrozsahu
nezbytném pro zamezeni vzniku nebo zmirnéni 8kod. Zadavatel vyhotovi zdlvodnéni postupu
azalozi je do spisu. O zadani takovéto vefejné zakazky zadavatel bezodkladné informuje
zastupitelstvo obce.

CL VIl Dokumentace a archivace

1. Zadavatel vede spis verejné zakazky malého rozsahu, ktery obsahuje veSkerou dokumentaci k VZMR,
zejména pak:

vyzvy / zadavaci podminky,

obdrzené zadosti o dodatecné informace a vyjadfeni zadavatele,

nabidky nebo cenové podklady,

zapisy, protokoly, zpravy a rozhodnuti,

prohléseni o neexistenci stfetu zadjmU a mléenlivosti,

obdrZené vyhrady proti vybéru dodavatele a rozhodnuti o nich,

uzavienou smlouvu (+ dodatky) ¢i potvrzenou objednavku.

2. Doba uchovani: min. 5 let od uzavieni smlouvy.

VVVVVYVYY

CL IX Uvefejiiovani smluv a informaci o VZMR

1.  Smlouvu, véetné vSech dodatkll ke smlouvdm a skute¢né uhrazené ceny, jejiz cena pfesdhne
1000 000 K¢ bez DPH, uvefejni zadavatel za podminek § 219 ZZVZ na profilu zadavatele.

CLl. X Kontrola a sankce

Poruseni této smérnice mlZe byt posuzovano jako poruseni pracovnich povinnosti ¢i zakona o finanéni
kontrole. Kontrolu dodrZzovani smérnice provadi starosta a finan¢ni vybor.

GL. XI Zavéreéna ustanoveni
1. Uéinnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 10.06. 2026.
2. ZruSovaci ustanoveni

Dnem ucinnosti této smérnice se rusi pfedchozi ,,Vnitfni smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu“ ze dne 25.5.2021.

3. Prechodné ustanoveni

Zadavani verfejnych zakazek malého rozsahu zahajené pfed nabytim uUc¢innosti této smérnice se
dokon¢i podle dosavadni smérnice.

4. Zvefejnéni

Smeérnice bude uvefejnéna na Ufedni desce obce.

V OlSanech dne 9. 06. 2026

Ing. Ale$ Janderka
starosta obce

¥ Digitalné podepsal
Ing‘AIeS Ing. Ale$ Janderka

Datum: 2026.06.23

Janderka ;554010700
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